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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”
RUTA DEL PROCESO DE LICENCIAMIENTO INSTITUCIONAL 2023- EVALUACION INTERNA

Ruta elaborada en funcion de las condiciones basicas de Calidad

® OBJETIVO
ONRI;DEEN ACTIVIDADES FECHA RESPONSABLES MEDIOS DE VERIFICACION
Planificar, Formato digital PDF de
organizar, Actualizacion del Direccién Reglamento de investigacién e
01 ejecutar y evaluar | reglamento de | enero-2023 Unidad de Investigacion innovacion.
las actividades de | investigacion Formacion Continua RD de aprobaciéon del
la ruta de reglamento de Investigacion.
licenciamiento en Version digital en PDF de los
relacion de los contratos (personal médico,
objetivos - psicélogo asistenta  social,
institucionales vy Gestlc_)p en la DREA para personal de vigilancia)
dotacion de personal L .
de las rofesional ara la Director General Ampliacion de informe de los
02 condiciones gtencién de IOservicios Enero- agosto- Coordinacion de Bienestar y empleabilidad datos de contrato de la DREA o
bésicas de | .. . 2023 ST y emp IESPP del personal de
- - | basicos complementarios Personal jerarquico L ,
calidad (RVM N . servicios educativos
de estudiantes y .

097-2022- caresados complementarios.

MINEDU) 9 Version digital PDF de CV del
personal de servicios
complementarios
Resoluciones de encargatura,
informe de la DREA.

Curriculo Vitae en PDF
- Comision de la DREA Formato N°4 con los datos
Seleccion  de _personal Direccion general solicitados (nombres, cargo
03 Directivo y Jerarquico | febrero- abril-2023 . genere T ' 90,
Unidad Académica especialidad, grado

Idéneo

Comision de contrata

académico, horas semanales,
tipo de condicion contractual
nombrado o contratado). De
acuerdo a organigrama
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04

05

Diagnostico de las CBC
de acuerdo a la Matriz de
RVM.097-2022-MINEDU
y

Elaboracion y
socializacion de la Ruta
de Licenciamiento2023

Marzo- abril - junio
2023

Direccion General
Unidad Académica
Coordinador de Calidad

Actas
Fotografias

06

Diagnéstico de los
documentos de gestidn

Abril -mayo-2023

Direccion General

Unidad Académica

Coordinador del Area de Calidad
Coordinadores de Programa
Docentes, estudiantes
Administrativos.

Actas
Fotografias

07

Sistematizacioén de la
informacioén estadistica
de matricula de
estudiantes

Abril-setiembre-
2023

Secretario académico
Apoyo de secretario académico

Formato N° 4 de declaraciéon
de informacién de matricula
del SIA de estudiantes (2
Gltimos afios)

08

Elaboracién y
organizacion de silabos,
sesiones, por programas
de estudio

Abril-  setiembre-
2023

Unidad académica
Coordinaciones por programas de estudio
Docentes

Version digital en PDF de los
silabos del 2023 - |

09

Actualizaciéon del PEI

Mayo- junio-2023

Direccion General
Comision del PEI
Coordinador de Calidad

Actas
Fotografias, videos

10

Reestructuracion del
Portal Web Institucional

Mayo -junio- julio-
2023

Area de Administracion
Dinamizador EVA
Soporte Tecnholdgico

Formato N°4 que contenga el
enlace URL del portal Web
institucional, incluyendo Ia
informacion minima como lo
establece el art. 42 de la ley
30512.

Elaboracioén, y
socializacién suscripcion
de convenios

Mayo- junio-2023

Unidad académica
Coordinadores de programas

Formato PDF del convenio
institucional y del convenio de
estudiantes con la IE.
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11

interinstitucionales y de
estudiantes con la IE.

Docentes del médulo de practica e

investigacion

Implementacion de
mobiliarios, recursos y
equipos tecnolégicos
para el aprendizaje para
cada aula.

Mayo-agosto-
2023

Direccion General
Area de administracion
Comision de adquisicion

Responsable del centro de recursos

Aulas con mesas, sillas
unipersonales, televisores
retroproyector, computadoras,
tabletas

Fotografias, grabaciones
Version digital PDF de informe
descriptivo detallando,
equipamiento, recursos,
mobiliarios de cada ambiente
de acuerdo a lo solicitado.

12

Capacitacion para el
manejo de la plataforma
EVA

Junio - Diciembre

Direccion General.
Area de administracion
Dinamizador EVA.

Fotografias, actas videos

13

Socializacion y
aprobacién del PEI

Junio-2023

Direccion
Comision del PEI
Comunidad Educativa

Actas, Fotografias
RD. de aprobacién DEL PEI
Version digital PDF del PEI

14

Socializacion,
actualizacién y
aprobacién del RI

Junio - julio-2023

Coordinador del Area de Calidad
Comision del RI
Comunidad Educativa

Actas, fotografias
RD de aprobacién del RI
Version digital PDF del RI

15

Disefio e implementacion
del Repositorio
Académico digital para

Junio- agosto-

Area de Administracion
Unidad de Investigacion
Dinamizador Eva

Plan de implementacion del
repositorio digital en PDF
(conteniendo  trabajos de

trabajos de investigacion 2023 . investigacion de docentes y
Soporte tecnologico : 2
de docentes y : 2 estudiantes) y con relacion al
) Apoyo de investigacion o 2
estudiantes repositorio Alicia.
Registro del titulo de Direccién General
propiedad del IESPPP Junio-2023 Area de administracion Coordinador del Constancia de registro

en Margesi del Ministerio
de Educacion

Area de Calidad

otorgada por Marguesi
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16

Remodelacién de los
servicios higiénicos

Junio -Setiembre-
2023

Area de administracién
Personal de servicio
Maestro de obra

Fotografias, grabaciones

17

Gestidn en el gobierno
regional y DREA para
viabilizar expediente
técnico de construccion
del IESPP y gestion de
maodulos

Junio - diciembre -
203

Direccion General
Area de administracion
Unidades
Coordinaciones

Fotografias
Grabaciones
Actas
Informes

18

Implementacion de
ambientes de
aprendizaje y para
servicios
complementarios de
programas de estudio
(aula de estimulacion,
laboratorio de idiomas,
laboratorio de CCNN)
Dpto. de Educacion
Fisica, sala de

Junio- noviembre-

Direccion General

Area de Administracion
Coordinadores de programas
Docentes de programas de estudio

Formato N°4 especificando la
totalidad de ambientes de
infraestructura con la que

19

O 2023 Estudiantes de programas de estudio cuenta en IESPP Puquio- de
comunicacion, sala de . ; .
. - Dinamizador EVA acuerdo a lo solicitado.
cémputo, biblioteca, de . . ;
i . profesor de Computacion, centro de Ambientes equipados.
servicios educacionales T
. 1 mobiliarios y recursos
como servicio médico,
psicopedagdgico,
asistencia social,
auditorio sala de
docentes, centro de
recursos, losas
deportivas)
Balance econémico 3 . .,
. . Direccion General Informes
afios ultimos y Junio-2023 " - L
Area de administracion Actas

distribucién
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20

presupuestaria de
acuerdo a las CBC.

21

Implementacion de
pagina web para la

Direcciéon General
Area de administracion

Informe, actas, computadoras
en sala de lectura Version
digital PDF de formato del

22

23

24

biblioteca virtual y Junio-2023 Dinamizador EVA .
., . L. manual o documento analogo,
computadoras para la Profesor de computacion e informatica
o ) para el uso de la plataforma de
sala de lectura. Bibliotecaria ot
acuerdo a lo solicitado.
Mantenimiento del Junio, julio, ‘ -~ o Grabaciones, fotografias.
. . X Area de administracion .
perimetro de las areas agosto, setiembre- L Actas, informes
A Personal de servicio
verdes de la institucion 2023
gr?nflgzgﬁgogrdg CODE JUnio-2023 Direccion Genera] Acta, grabaciones, fotografias
pen P . Coordinador del Area de Calidad RD del CODE.
comunidad educativa
Proceso de induccién de
las condiciones basicas Direccion General Fotos, grabaciones
de Calidad a estudiantes Junio-2023 9

ingresantes a programas
de estudio

Coordinador del Area de Calidad

Actas, informes

25

Elaboracién de planes de
mejora

Junio - setiembre-
noviembre

Coordinador del Area de Calidad
Personal directivo y jerarquico
Coordinadores académicos
Docentes

Informes, planes de mejora,
Fotos, actas.

26

Disefio e implementacion
de una base de datos
sobre egresados

Junio- setiembre

Director General
Secretario académico
Comision de egresados
Dinamizador EVA
Soporte Tecnoldgico

Base de datos, fotos, actas,
informes

27

Mantenimiento de la
infraestructura externa

Junio- octubre-

Direccion General
Area de administracion

Fotografias, grabaciones

del IESPP 2023 Personal de servicio

Maestro de obra
Socializacion, Coordinacién de Bienestar y Empleabilidad | Actas, fotografias.
actualizacion y julio-2023 Unidad Académica RD de aprobacion del PAT

aprobacién del PAT

Coordinador del Area de Calidad

Version Digital PDF del PAT
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28

Comision del PAT
Comunidad Educativa

29

Socializacion,
actualizacién y
aprobacién del PCI

Unidad Académica
julio-2023 Coordinadores de programa
Docentes, estudiantes y administrativos

Actas, version digital en
formato PDF, fotografias
RD de aprobacion del PCI
Version digital PDF del PCI

30

Elaboracion del
organigrama institucional

Coordinador del Area de Calidad

Julio Comision del RI

Actas, RI fotografias

31

Conformacion del CODE

Direccion General
Julio Coordinador del Area de Calidad
Bienestar y empleabilidad

Acta, RD de conformacion del
comité del CODE. RI

32

Socializacion,
actualizacion y
aprobacién del MPI

Direccion
Julio-2023 Secretario Académica
Comision del MPI

Actas, fotografias
RD de aprobacion del MPI
Version Digital PDF del MPI

Implementacion de la
politica de investigacion
e innovacion institucional

Unidad de Investigacion
Unidad de formacion continua

Julio -2023 Apoyo de investigacion

Version  digital PDF de
documentos de
implementacién de la politica
de investigacion e innovacion
(informe, de fomento vy
desarrollo de la investigacién,
documento de politica de
resguardo de integridad

cientifica y propiedad
intelectual.
Reportes, fotografias,

grabaciones videos
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Informe descriptivo (no mayor
de un afio a la fecha de
licenciamiento).

33

Tramite para la
obtencion del titulo de
propiedad institucional

Julio-2023

Direccion general
Area de administracion
Ingeniero Civil

Documentos (planos, recibo de
servicios, licencia de
funcionamiento y otros)
solicitados para la obtencion
del titulo de propiedad.

34

Elaboracién de rampas
para ingreso a salones y
rampa principal para
pabellones

Julio — octubre-
2023

Direccién

Area de administracion
personal de servicio
Comision de gestion

Fotografias, grabaciones,
actas. Informes.

35

Presentacion del titulo de
propiedad del IESPP

Agosto-2023

Direccion General
Area de administracion

Formato N°4 con datos de
descripcion general del terreno
y de las edificaciones.

Formato PDF del titulo de
propiedad.

36

Faena comunal para
reestructuracion de los
pafios de la loza
deportiva (principal)

Agosto - 2023

Direccién General

Area de Administracién
Comunidad educativa
Municipalidad provincial

Fotografias
Videos, losas deportivas
Informes.

37

Condiciones de
seguridad y uso de
adaptabilidad para
demanda de estudiantes

Agosto,
setiembre-2023

Direccion General

Area de administracién

Coordinador del Area de Calidad
Ingeniero Civil Colegiado y habilitado con
certificado ITSE.

Version digital en Formato PDF
de informe descriptivo N°1 de
estado actual del
establecimiento en informe
descriptivo de todo el
establecimiento firmado por
personal competente
(ingeniero) que  contenga
(Analisis de ocupabilidad, con
porcentaje de utilizaciébn del
establecimiento estudio técnico
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38

de calculo de aforo, descripcion
de accesibilidad para personas
de discapacidad, adultos
mayores, gestantes, memoria
descriptiva de los servicios
béasicos, con el N° de SSHH,

para personas para
discapacitados, adultos
mayores, gestantes,
estudiantes docentes y
personal administrativo,
especificando el N° de
sanitarios, todos los

documentos  firmados  por
ingeniero colegiado y habilitado
con certificado ITSE).

39

Reparacion de la vereda
del pabellén de oficinas
Administrativas y
construccion de vereda
para ingreso al comedor

Agosto - 2023

Direccion General
Area de administracion
Maestro de obra

Informe actas
Fotografias
Grabaciones

40

Evaluacion interna del
personal Idéneo y
suficiente

Agosto-2023

Direccion General
Unidad Académica
Coordinadores

Formato N° 4 que contenga la
informaciéon de acuerdo a lo
solicitado

Planificacion para la
prevision econdmica y
financiera continua para
un servicio de calidad

Agosto -2023

Director General
Area de administracion

Informe de ejecuciéon
presupuestal de los 3 udltimos
afios.

Fotografias, actas,
grabaciones

Version  digital PDF de
documentos que evidencian la
ejecucion del presupuesto de
los tres Gltimos afios
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Informe del area de
Administracion de la DREA de
los libros contables visados de
los tres Ultimos afios

41

Sistematizacion de los
documentos de
planificacion y
organizacion de atencion
de los servicios
educacionales

Agosto —
noviembre-2023

Director General

Coordinador de bienestar y empleabilidad
Responsables de las areas de servicios
complementarios.

Coordinador del Area de Calidad

Libros de registros

Fichas de atencién

Documento de acuerdo a lo
solicitado que contenga tres
protocolos de atenciéon de
regulacion de los servicios
complementarios  adjuntando
convenio con instituciones
aliadas.

Version  digital PDF de
documento de acuerdo a lo
solicitado que regule objetivos
y acceso a todos los servicios
complementarios.

Version Digital PDF del registro
de atencion del servicio de
atencion de personas durante
el ultimo semestre

42

Organizacioén de los
recibos de prestacion de
servicios basicos (Agua,
Luz, Internet, teléfono
desague, Turniting)

Setiembre-2023

Direccion General
Area de administracion

Version digital PDF de
contratos y recibos de
servicios basicos

43

Elaboracion de los
protocolos de seguridad

Setiembre-2023

Coordinadores de programas
responsables de talleres
Docentes de programas

Documento de elaboracion de
los protocolos de seguridad del
uso de laboratorios y talleres de
acuerdo a lo solicitado.

44

Planificacion
organizacion y ejecucion
de radioton por el

Octubre-2023

Direccion, Area dq administracion
Coordinacion del Area de Calidad
Comité de Gestién

Oficios, informes
Fotos, grabaciones
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45

personal directivo,
jerarquico y docentes
para la captacion de
fondos econdémicos.

46

Realizacién de prevision
econdémica y financiera
como garantia de la
continuidad y
sostenibilidad del
servicio educativo para
los tres proximos afios

Director General

Octubre-2023 | 402 de administracion

Version digital en PDF del oficio
del pliego de suscrito por el
director de acuerdo a lo
solicitado adjuntando el
informe de area de
administracién

a7

Implementacion de aforo
y de seguridad
institucional

Administracion

Noviembre-2023 Comité de gestion de riesgo

Fotografias,
Informes
Afiches, circulos de seguridad.

48

Evaluacion interna
Personal directivo idoneo
y suficiente y jerarquico

Direccion General

Noviembre-2023 Unidad Académica Coordinaciones

Formato N° 4 que declaracion
jurada que el director no se
encuentra incurso en ningan
impedimento para el cargo de
acuerdo a ley 30512, y las
leyes N°29988 y N°30901.

49

Evaluacion interna

Director General
Noviembre Unidad Académica
coordinadores

Fotografias, actas
Informes

Verificacion interna de
las condiciones de la
infraestructura del IESPP
por la DRE

Direccion General

Diciembre-2023 Area de administracion

Oficio de solicitud a la DREA de
verificacion de las condiciones
de infraestructura.
Informe de observaciones de la
infraestructura por el arquitecto
0 ingeniero DREA
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Puquio, 30 de mayo de 2023.

Dr. Antonio Cardenas Nufez
Coordinador del area de Calidad



