Decreto supremo N° 56-84-ED

Adecuacion R.D.R N°02467-2010

Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID
"Camino a la Excelencia"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPub-“P”

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
3 PLAZO PARA AUTORIDAD a
Ll DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER NIEOERI COMPETENTE PARA IESIANCIASIDERESOILCIONIDEIRECIRSDS
ORDEN i6 i (en dias habiles) RROCEDIMIENIC) RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
ACCESO A LA INFORMACION e FUT Mesa de partes Direccion Director General, Jefe
(DC/Unidad USB) e Recibo de pago de General. Unidad de Unidad
BASE LEGAL: derecho Administrativa. Administrativa, Jefe de
Decreto Supremo N° 018-2001- PCM. Unidad Académica. Unidad Académica, Jefe
Ley N° 27806. Secretaria Académica. de Secretaria
01 Decreto Supremo N° 072-2003- PCM 0.0025 $/.12.38 X 2 dias Académica. No aplica No aplica
ACCESO A LA Direccion General. Director General, Jefe
INFORMACION/F. copias A4. A3 Unidad Administrativa. de Unidad
clu. Unidad Académica. Administrativa, Jefe de
BASE LEGAL: Secretaria Académica. Unidad Académica, Jefe
Decreto Supremo N° 018-2001- PCM. e FUT de Secretaria
02 Ley N° 27806. * Recibo de pago de 0.00004 $/.0.20 X 2 dias Académica. No aplica No aplica
Decreto Supremo N° 072-2003- PCM derecho
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE e FUT
ESTUDIOS. e Recibo de pago de
derecho
03 BASE LEGAL: e 02 fotografias 0.004 S/.19.80 X 10 dias Secretaria Jefe de Secretaria No aplica No aplica
Ley N° 305112. tamafio pasaporte Académica Académica
D.S. N°010-2017-MINEDU a color.
e FUT
CONV. DE ESTUDIOS. « Recibo de pago de
04 BASE LEGAL: derecho. X Unidad Académica. Jefe de Unidad No aplica No aplica
Ley N°30512 e Ficha de 0.01 S/.49.50 6 dias Secretaria Académica Académica, Jefe de
D.S. N°010-2017-MINEDU rendimiento académico Secretaria Académica.
Reglamento Institucional o boletas de notas
EXPEDIENTE DE TiTULO * Recibo de pago de
PROFESIONAL. derecho.
BASE LEGAL: e Copia de acta de
Ley N°28044. Ley N°30512 titulacion.
D.S. N°010-2017-MINEDU . . Director General, Jefe
05  |Resolucion Directoral N.° 0592- 2010- 0.02 $/.99.00 X 12 dias s;l'::;i::"g:g:;fl'ca de Secretaria No aplica No aplica
ED Académica.
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

Decreto supremo N° 56-84-ED
Adecuacion R.D.R N°02467-2010

Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID
"Camino a la Excelencia"

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPub-“P”

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
o PLAZO PARA AUTORIDAD A
CPLI DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER picloiDES COMPETENTE PARA B D e S OB GO e RECTRSeS
ORDEN i6 i (en dias habiles) EROCERIVIENZC RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
EXPEDIENTE DE  TITULO - Fut.
PORFESIONAL DUPLICADO. - Recibo por
BASE LEGAL: derecho de pago.
Ley N°28044. Ley N°30512 - Copia de DNI
D.S. N°010-2017-MINEDU fedatedo por
Resolucién Directoral N.° 0592- 2010- |notario.
ED - Denuncia  policial en . ” Director General, Jefe
06 la comisaria PNP. 0.0388 | $/.192.06 X 15 dias Direccidn General. de Secretaria No aplica No aplica
- Pagina de mayor Secretaria Académica. Académica.
circulacion.
- Péagina del diario El
Peruano.
- 04 fotografias
tamafio pasaporte.
- Copia de titulo.
SUBSANACON POR CURSO Y e FUT Direccion General. Unidad Director General, Jefe
CREDITO DESAPROBADO. e Recibo de pago de Académica. de Unidad Académica,
BASE LEGAL: derecho. Secretaria Académica Jefe de Secretaria
07 Ley N°30512  Boletas de notas 0.005 S/.24.75 X 7 dias Académica. No aplica No aplica
D.S. N°010-2017-MINEDU
Reglamento Institucional
SUSTENTACION O EXPOSICION DE o Fut.
TRABAJO DE INVESTIGACION. * Recibo de pago de
BASE LEGAL: derecho.
Ley N° 28044 Ley N°30512 « Recibo de pago de
D.S. N°010-2017-MINEDU derecho de jurado.
Reglamento Institucional « Recibo de pago de
derecho de actas y pre
actas.
e Copia de R.D de
trabajo de invest. N Director General, Jefe
08 aprobado. 0.01 $1.49.50 X 10 dias Direccién General. de secretaria No aplica No aplica
« Constancia de no Secretaria Académica. Académica.
Adeudar.
e Copia simple de
constancia de
egresado.
e Copia simple de
ficha de
rendimiento académico.
e Copia simple de
resolucion de
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

Decreto supremo N° 56-84-ED
Adecuacion R.D.R N°02467-2010
Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID

"Camino a la Excelencia"

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPb-“P”
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE

TRAMITACION (*) CALIFICACON

REQUISITOS

o PLAZO PARA AUTORIDAD "

PEE | GEer e Crer s T s R INICIO DEL T = B INSTANCIAS DE RESOLUCION DE RECURSOS
OROEN i6 i (en dias habiles) PROCEDIMIENTO RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacioniaieyia

Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION

e Copia simple de
constancia de haber
aprobado el examen
de suficiencia académica.
e Copia simple de
recibos y fichas de
matricula del | al X.

* Copia de recibo de
némina de
expedito.

e Tres libros (tesis)

en sobre manila c/u.

o Fut.

« Recibo de pago de
derecho.

« Recibo de pago de
derecho de jurado.

« Recibo de pago de
derecho de actas y pre
actas.

e Copia de R.D de
trabajo de invest.
aprobado.

o e Copia de RD de
SUSTENTACION o autorizacion  para

EXPOSICION DE TRABAJO DE sustentar del MED.
INVESTIGACION (externo).
BASE LEGAL:

Ley N° 28044 Ley N°30512
D.S. N°010-2017-MINEDU

! ° Direccién General Director General, Jefe
e Copia simple de 0.03 S/.148.50 X 12 dias s ) s de secretaria No aplica No aplica
constancia de ecretaria Académica. Académica.
egresado.

e Copia simple de
ficha de
rendimiento académico
y/0 certificado estudio
superior.

e Copia simple de
resolucion de
subsanacion.

« Copia de recibo de
némina de
expedito.

e Tres libros (tesis)en

09
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Decreto supremo N° 56-84-ED

Adecuacion R.D.R N°02467-2010
Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID

"Camino a la Excelencia"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPub-“P”

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
o PLAZO PARA AUTORIDAD a
Ll DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER NIEOERI COMPETENTE PARA IESIANCIASIDERESOILCIONIDEIRECIRSDS
ORDEN i6 i (en dias habiles) RROCEDIMIENIC) RESOLVER
Nuamero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
TRASLADO EXTERNO AL IESP. o FUT
Pub. "Puquio™. e Recibo de pago de
BASE LEGAL: derecho.
Ley N° 30512 e Constancia de
D.S. N°010-2017-MINEDU vacancia Di ion G | Director General, Jefe
10 o Cerlificado  de 0.03 S1.148.50 X 8 dias s 'retcc'.O"A eg,e'a.' de secretaria No aplica No aplica
estudios superiores ecretaria Academica. Académica.
TRASLADO INTERNO. BASE LEGAL: e FUT Direccion General. Director General, Jefe
Ley N° 30512 « Recibo de pago de Secretaria Académica. de secretaria
D.S. N°010-2017-MINEDU derecho. Académica.
Reglamento Institucional e No tener
11 créditos desaprobados 0.03 S$/.148.50 X 7 dias No aplica No aplica
RECTIFICACION DE NOMBRES e FUT Direccion General. Director General, Jefe
Y APELLIDOS (alumnos vy e Recibo de pago de Secretaria Académica. de secretaria
exalumnos). derecho. Académica.
BASE LEGAL: e Partida o DNI
12 Ley N° 28044. rectificado 0.01 $/.49.50 X 7 dias No aplica No aplica
RVM N° 012-88
PRESENTACION DE LA e Recibo de pago de
CARPETA DE TITULACION PARA derecho.
IESPP-P. e Copia de acta de
BASE LEGAL: titulacion. bi G L Jef
Ley N° 30512 . Direccién General. irector eneral, Jele . )
13 D.S. N°010-2017-MINEDU RVM N° 012- 0.01 S/.49.50 X 5 dias Secretaria Académica. de sec're(.ana No aplica No aplica
88 Académica.
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Decreto supremo N° 56-84-ED

Adecuacion R.D.R N°02467-2010
Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID

"Camino a la Excelencia"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPb-“P”
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
o PLAZO PARA AUTORIDAD -
Ll DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER NIEOERI COMPETENTE PARA B D e S OB GO e RECTRSeS
CROEN i6 i (en dias habiles) RROCEDIMIENIC) RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
AUTENTICACION DE TITULO Y o Recibo de pago de
CERTIFICADO DE ESTUDIOS C/U. derecho.
BASE LEGAL: e Documento original
Resoluciéon Directoral N°  001-2015-
14 GIGIESP.Pub. "P". 0.0013 S/.6.44 X 1 dia Direccién General Director General. Secretaria General Secretaria General
AUTENTICACION e Recibo de pago
RESOLUCION DE METAS de derecho.
CARRERAS ESPECIALIDAD. « Documento original
BASE LEGAL: i Direccion General Director GENERAL, Jefe
15 gleélc’élg"':g :'[‘;‘j‘“ra' N° 001-2015- 0.0013 $1.6.44 X 1dia e, |de Unidad Secretaria General Secretaria General
-Fub. T * |Administrativa.
ALQUILER DE CENTRO DE e FUT
COMPUTO. e Recibo de pago de
BASE LEGAL: derecho.
Resolucién Directoral N° 001-2015- e Documento de . . . Jefe de Unidad X X
16 GIGIESP.Pub. "P". compromiso mutuo. 0.013 S/.64.35 X 1 dia Unidad Administrativa. Administrativa. No aplica No aplica
ALQUILER DE PROYECTOR. e FUT
BASE LEGAL: e Recibo de pago de
Resolucién Directoral N° 001-2015- derecho.
17 |GIGIESP.Pub."P". * Documento  de 00083 | s/.41.09 X 1 dia Unidad Administrativa. Jefe de Unidad No aplica No aplica
compromiso mutuo. Administrativa.
CALIGRAFIADO DE TITULO. o FUT
BASE LEGAL: e Recibo de pago de
RVM N° 012-88 derecho.
Resolucién Directoral N°  001-2015- e Titulo profesional ;.
18 |GIGIESP.Pub. "P". original 0.0041 $/.20.30 X 3 dias Secretaria Académica iecf: difnizcre‘a”a No aplica No aplica
« Copia simple de ’
titulo profesional
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Decreto supremo N° 56-84-ED

Adecuacion R.D.R N°02467-2010

Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID
"Camino a la Excelencia"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPub-“P”

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
o PLAZO PARA AUTORIDAD A
CPLI DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER picloiDES COMPETENTE PARA B S CEESOELCIONIDEIRECURSOS
ORDEN i6 i (en dias habiles) EROCERIVIENZC RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
CALIGRAFIADO DE TIiTULO e FUT
DUPLICADO. e Recibo de pago de
BASE LEGAL: derecho.
RVM N° 012-88 e Titulo profesional ;.
19 Resolucion Directoral N° 001-2015- | original 0.0069 S/.34.16 X 3 dias Secretaria Académica | Jefe de Secretaria No aplica No aplica
wpn . Académica.
GIGIESP.Pub. "P". e Copia simple de
titulo profesional
CARPETA PARA PROCESO DE e Recibo de pago
TITULACION. de derecho.
BASE LEGAL: e Copia de acta de
Ley N° 28044. titulacion. Unidad Administrativa Jefe de Unidad
20 Ley N° 30512 0.01 S/.49.50 X 5 dias Direccién General Administrativa, Director No aplica No aplica
D.S. N°010-2017-MINEDU General.
Resolucién Directoral N° 0592- 2010.
CONSTANCIA DE SUFICIENCIA e FUT Direccion General. Director General, Jede
ACADEMICA. e Recibo de pago de Programa de formacion en | Programa de Formacion
BASE LEGAL: derecho. servicio. Secretaria en Servicio, Jefe de
Ley N°30512 e Evaluacion de Académica. Secretaria Académica.
21 Oficio N° 065-2005- suficiencia académica 0.0055 S/.27.23 X 7 dias No aplica No aplica
DINFOCAD/ESM
CONSTANCIA DE EGRESADO O ¢ FUT Direccion General. Director General, Jefe
COPIA DE ACTA DE * Recibo de pago de Secretaria Académica. de Secretaria
TITULACION. derecho. Académica.
BASE LEGAL:
22 Resolucion Directoral N° 001-2015- 0.0041 S/.20.30 X 3 dias No aplica No aplica
GGIESP.Pub. "P".
CONSTANCIA DE ESTUDIOS, o FUT
RESOLUCIONES Y OTROS. e Recibo de pago de
BASE LEGAL: derecho. Director G L Jef
Resolucién Directoral N°  001- 2015- i Direccién General. irector General, Jete ‘ ‘
23 GGIESP.Pub. "P". 0.004 $/.19.80 X 3 dias Secretaria Académica. d:(jzz:}:;la No aplica No aplica
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Decreto supremo N° 56-84-ED

Adecuacion R.D.R N°02467-2010
Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID

"Camino a la Excelencia"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPub-“P”

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (% CALIFICACON
. PLAZO PARA AUTORIDAD "
N°DE | ENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER picloiDES COMPETENTE PARA B D e S OB GO e RECTRSeS
ORDEN Evaluacion Previ (en dias habiles) EROCERIVIENZC RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico valuacion Frevia
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
e FUT
e Recibo de pago de
derecho.
e Copiade DNI
e Certificado  de
estudios original
DERECHO DE INSCRIPCION DE visado por | a
ADMISION. U i Presidente de la
24 |BASE LEGAL: * 02 folografias 0.03 $/.148.50 X 1 dia Comision o No aplica No aplica
Resolucion Directoral N° 001-2015- | tamafio  cametfisico Comisién.
GGIESP.Pub. "P". o virtual
e Declaracién jurada
de notener
antecedentes judiciales
ENVIO DE RECEPCION DE . FUT
FAX-DREA (sustentacion). e Recibo de pago de
BASE LEGAL: derecho.
Resoluciéon Directoral N°  001-2015- Jefe de Unidad
25  |GGIESP.Pub."P". 00027 | s/.13.37 X 1 dia U';?rzcc’ C’T:nm'G”;t;;;’a Administrativa, Director No aplica No aplica
. General.
FICHA DE MATRICULA DEL AL X . FUT
CICLO. e Recibo de pago de
BASE LEGAL: derecho. Director G L Jeh
Resolucion Directoral N° 001-2015- recci6 irector General, Jete
2% |GGIESP Pub. "P". 0.00185 | /.9.16 X 2dia orecatn General de Secretaria No aplica No aplica
: Académica.
FICHA DE  RENDIMENTO . FUT
ACADEMICO. e Recibo de pago de
BASE LEGAL: derecho.
Resolucién Directoral N°  001- 2015- reccis Director General, Jefe
27 |GGIESP.Pub. "P". 00027 | s/.13.37 X 7 dias Se@::éﬂg”ﬁ:g:;";a de Secretaria No aplica No aplica
: Académica.
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Decreto supremo N° 56-84-ED

Adecuacion R.D.R N°02467-2010
Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID

"Camino a la Excelencia"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPub-“P”

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
3 PLAZO PARA AUTORIDAD A
CPLI DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER picloiDES COMPETENTE PARA B S CEESOELCIONIDEIRECURSOS
SRoEN i6 i (en dias habiles) EROCERIVIENZC RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
FOTOCOPIAS TAMANO A4.
BASE LEGAL:
Ley 27805
Ley 27927. " :
28 * Recibo de pagode| g ;qg5 $/.9.16 X 1 dia Unidad Administrativa. Jefe de Unidad No aplica No aplica
derecho. Administrativa.
MATRICULA DE e Recibo de pago de Unidad Administrativa. Jefe de Unidad
INGRESANTES. derecho. Secretaria Académica. Administrativa, Jefe de
BASE LEGAL: e Registro en el Secretaria Académica.
Ley N° 30512 SIGES p . "
29 D.S. N°010-2017-MINEDU (Secretaria Académica) 0.0027 S/.13.37 X 10 dias No aplica No aplica
Reglamento Institucional.
INGRESO AL MUSEO e FUT Direccién General.
REGIONAL DE ESTUDIANTES Y e Recibo de pago de Unidad Administrativa.
TURISTAS derecho. Responsable de Museo
BASE LEGAL: Director General,
30 Resolucion Directoral N° 001- 2015- 0.0013 S/.6.44 X 2 dia Jefe de Unidad No aplica No aplica
GGIESP.Pub. "P". Administrativa.
INFORME DE SUBSANACION. e FUT Direccion General.
BASE LEGAL: e Recibo de pago de Secretaria Académica.
Resoluciéon Directoral N°  001-2015- derecho. Docente de Area X
GGIESP.Pub. "P" . Acta de Director General, Jefe
31 R " 0.0027 S/.13.37 X 3 dias de Secretaria No aplica No aplica
subsanacion o
Académica.
LICENCIA (reingreso). BASE LEGAL: e FUT
Resolucién Directoral N° 001-2015- e Recibo de pago de
GGIESP.Pub. "P". derecho. !
« Copia simple de Direccién General Director General, Jefe
32 i 0.0166 S/.82.17 X 1 dia R P de Secretaria No aplica No aplica
resolucion de Secretaria Académica. .
licencia. Académica.
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Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID

Decreto supremo N° 56-84-ED
Adecuacion R.D.R N°02467-2010

"Camino a la Excelencia"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPub-“P”

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
o PLAZO PARA AUTORIDAD A
CPLI DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER picloiDES COMPETENTE PARA B D e S OB GO e RECTRSeS
ORDEN i6 i (en dias habiles) EROCERIVIENZC RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
MATRICULA DE e Recibo de pago de
ESTUDIANTES. derecho.
BASE LEGAL: e Registro en el
Ley N° 30512 SIGES Jefe de Unidad
33 D.S. N°010-2017-MINEDU (Secretaria Académica)| 0.0152 8/.75.24 X 20 dias Unidad Administrativa. . . No aplica No aplica
- Administrativa.
Reglamento Institucional.
MANTENIMIENTO DE
MOVILIDAD (Plan de estudios por los
estudiantes).
BASE LEGAL: e Informe ylo
Resolucién Directoral N°  001-2015- requerimiento . . - . Jefe de Unidad . .
34 DGIESP. Pub. "P". . Autorizacion de 0.0555 $/.274.73 X 2 dia Unidad Administrativa. Administrativa. No aplica No aplica
mantenimiento
FORTALECIMIENTO DE Direccion General. Director General, Jefe
CAPACIDADES (nivelacion). Unidad Administrativa. de Unidad
BASE LEGAL: Unidad académica. Administrativa, Jefe de
Ley N° 30512 e« FUT Secretaria Académica. Secretaria Académica.
35 |D-S-N'010-2017-MINEDU _ + Recibo de pagode| 0.0027 | s1.13.37 X 1dia Comision SENA Responsable Comision No aplica No aplica
Reglamento Institucional. Resolucion derecho SENA
Directoral N° 001-
2015-DGIESP. Pub. "P".
NOMINA DE EXPEDITO. BASE LEGAL: e Fut. Direccion General. Director General, Jefe
Ley N° 30512 * Recibo de pago Secretaria Académica. de Secretaria
D.S. N°010-2017-MINEDU de derecho. B Académica. X X
36 Reglamento Institucional. 0.0013 S/.6.44 X 3 dias No aplica No aplica
OBSERVACION RAD. BASE LEGAL: e Fut. Direccion General. Director General, Jefe
Resolucién Directoral N° 001-2015- * Recibo de pago de Unidad Administrativa. de Unidad
DGIESO. Pub. "P". derecho. Unidad Académica. Administrativa, Jefe de
37 0.0263 S/.130.19 X 3 dias Secretaria Académica. Secretaria Académica. No aplica No aplica
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Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID

Decreto supremo N° 56-84-ED
Adecuacion R.D.R N°02467-2010

"Camino a la Excelencia"

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO " PUQUIO "

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPub-“P”

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
o PLAZO PARA AUTORIDAD A
CPLI DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER picloiDES COMPETENTE PARA B S CEESOELCIONIDEIRECURSOS
ORDEN i6 i (en dias habiles) EROCERIVIENZC RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
PRE ACTAS, ACTAS DE e Fut.
TITULACION, SUSTENTACIONY e Recibo de pago de
COPIAS DE ARCHIVOS derecho.
BASE LEGAL:
Ley N°30512 N :
38 D.S. N°010-2017-MINEDU 0.0041 $/.20.30 X 2 dias gﬁg‘;’;ﬁ;‘ggiﬂica Défg:g{ﬁﬁ:'}fg:;::i:e No aplica No aplica
Resolucién Directoral N° 0592- 2010. .
REGISTRO DE TITULO. BASE LEGAL: |e Recibo de pago de
Ley N° 28044. derecho.
Ley N° 3.(’)512.. ) e Titulo profesional en Director General. Jefe
39 E§5°'”°'°” Directoral N* 0592-2010- foriginal. 00111 | /5495 X 1dia Direccién General de Secretaria No aplica No aplica
E e Copia de R.D.R.que Secretaria Académica .
, Académica
otorga el titulo.
» 2 fotografias tamario
pasaporte.
REGISTRO DE TITULO e Recibo de pagode
DUPLICADO. derecho.
BASE LEGAL: e Formato de Titulo en .
Resolucién Directoral N° 0592- 2010- [original. Direccién General Director General. Jefe
40 . 0.0166 S/.82.17 X 1 dia X - de Secretaria No aplica No aplica
ED. e Copiade R.D. que Secretaria Académica Académica
Resolucion Directoral N° 001-2015- |otorga el
DGIESP. Pub. "P". duplicado.
» 2 fotografias tamario
SILABOS DE ACUERDO A e FUT Jefe de Unidad
CANTIDAD DE COPIAS. e Verificacion dela Administrativa, Jefe de
BASE LEGAL: existencia de silabos Unidad Académica.
Resolucién Directoral N° 001-2015- en Unidad Académica
1 DGIESO. Pub. "P". * Recibo de pagode| g3 S1.6.44 X 3 dias Unidad Administrativa. No aplica No aplica
derecho Unidad Académica.
TRAMITE DE AUTORIZACION DEL
MED Y DREA.
BASE LEGAL:
Ley N° 30512 « Oficios ylo
42 Resolucién Directoral N° 2012- informe - 0.0069 S/.34.16 X 5 dias Direccién General Director General. No aplica No aplica
DGIESP. Pub. "P". * Requisitos de la
autorizacion
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INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
o PLAZO PARA AUTORIDAD a
Ll DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER NIEOERI COMPETENTE PARA IESIANCIASIDERESOILCIONIDEIRECIRSDS
ORDEN i6 i (en dias habiles) RROCEDIMIENIC) RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
uso DE BIBLIOTECA * Recibo por Unidad Administrativa. Jefe de Unidad
USUARIOS EXTERNOS. derecho de pago Biblioteca Administrativa.
BASE LEGAL: o Carnet de Bibliotecario
Resolucién Directoral N° 001-2015- biblioteca
43 DGIESP. Pub. "P". 0.0013 S/.6.44 X 1dia No aplica No aplica
CARNET DE BIBLIOTECA. e Recibo por
BASE LEGAL: derecho de pago
Resoluciéon Directoral N°  001-2015- e Carnet de
EGIFSP' Ft’Utl)' :Dt ional pibtteca o DN Unidad Administrativa Jefe de Unidad
45 €glamento Instituciona 0.0012 S/.5.94 X 3 dias i : Administrativa, No aplica No aplica
Biblioteca. S N
Bibliotecario.
PRUEBA DE SUFICIENCIA e FUT Direccion General. Unidad Director General, Jefe
ACADEMICA (C, M, SL Y TIC). e Recibo de pago de Académica. de la Unidad Académica,
BASE LEGAL: derecho Programa de Formacién en | Jefe de Programa de
Resolucién Directoral N° 001-2015- Servicio. Formacién en Servicio.
46 DGIESP. Pub. "P". 0.0027 S/.13.37 X 3 dias No aplica No aplica
CONSTANCIA NO ADEUDAR e FUT
(profesionales). e Recibo de pago de
BASE LEGAL: derecho Direccién General
47 |Resolucion Directoral N° 001-2015- 00041 | /2030 X 2 dias Direccién General Unidad | .. 4 Unidad No aplica No aplica
DGIESP. Pub. "P". Administrativa. . X
Administrativa.
COPIA SIMPLE DE HABER e FUT
APROBADO EL EXAMEN DE e Recibo de pago de
SUFICIENCIA ACADEMICA. derecho
BAse LEGAL:‘ N Direccion General Secretaria Director General, Jefe
4  |Resolucién Directoral N° 001-2015- 0.0013 $/.6.44 X 3 dias era de Secretaria No aplica No aplica
DGIESP. Pub. "P". Académica. Académica
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Decreto supremo N° 56-84-ED
Adecuacion R.D.R N°02467-2010
Rewvalidacion: R.D N° 00026-2021-MINEDU/ VMGP/DIGEDD/DIFOID

"Camino a la Excelencia"

TEXTO UNICO DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA), Aprobado con R.D. N°171-2023-DG-IESPPub-“P”

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR PEDAGOGICO PUBLICO “PUQUIO”

DERECHO DE
REQUISITOS TRAMITACION (*) CALIFICACON
3 PLAZO PARA AUTORIDAD A
CPLI DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER picloiDES COMPETENTE PARA B S CEESOELCIONIDEIRECURSOS
SRoEN i6 i (en dias habiles) EROCERIVIENZC RESOLVER
Numero y Denominacién | en % UIT en S/. Automatico Evaluacnlieya
Positivo Negativo RECONSIDERACION APELACION
ORIGINAL Y COPIA RECIBO DE e FUT Unidad Administrativa. Jefe de Unidad
MATRICULA I-X CICLO. e Recibo de pago de Secretaria Académica. Administrativa, Jefe de
BASE LEGAL: derecho Secretaria Académica.
Resolucién Directoral N° 001-
49 |2015-DGIESP. Pub. "P". 0.00004 | /020 X 2 dias No aplica No aplica
CONSTANCIA DE TRABAJO. e FUT Unidad Administrativa. Jefe de Unidad
BASE LEGAL: e Recibo de pago de Unidad Académica. Administrativa, Jefe de
Resolucion Directoral N°  001-2015- derecho Direccion General. Unidad Académica,
DGIESP. Pub. "P". Director General.
50 0.00004 S/.0.20 X 2 dias No aplica No aplica
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